De conformidad con las potestades, derechos, obligaciones y acuerdos plasmados en el
contrato de Fideicomiso Banco de Costa Rica — IMAS — BANACIO 073-2002, el Comité
Director y fiduciario acuerdan el presente:

LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA DEL FIDEICOMISO BANCO DE COSTA RICA —
IMAS - BANACIO /73-2002.

Considerando:

PRIMERO: El dia 26 de febrero del 2002 se celebro el contrato del Fideicomiso entre el
Instituto Mixto de Ayuda Social, el Banco Nacional y el Banco Internacional de Costa Rica,
de conformidad con lo establecido en la Ley de Mujeres en condicion de Pobreza 8184 y el
Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional celebrado entre el Instituto Mixto de
Ayuda Social y el Banco Nacional de Costa Rica.

SEGUNDO: Segun oficio DI-AA-1293 del 26 de abril, 2002la Contraloria General de la
Republica otorgo el refrendo constitucional al contrato de fideicomiso Instituto Mixto de

Ayuda Social, el Banco Nacional de Costa Rica y el Banco Internacional de Costa Rica
Sociedad Anénima (BICSA)

TERCERO: El 25 de octubre del 2004 se firmo la sustitucion de Fiduciario del citado
Fideicomiso, ejecutandose el traslado de este a favor de Banco Crédito Agricola de Cartago
como Fiduciario Sustituto.

CUARTO: El 25 de junio del 2018 se firm6 la Adenda 7 en la cual se realizo la sustitucion
de Fiduciario de Banco Crédito Agricola de Cartago hacia el Banco de Costa Rica, misma

que se materializo con el inicio de operaciones por parte del Fiduciario sustituto a partir del
1 de noviembre de 2018.

QUINTO: El Comité Director del Fideicomiso, en acta ordinaria N°004-2018, celebrada el
dia 04 de abril del 2018, aprobd el Reglamento para la Utilizacion de los Recursos para la
Compra de Bienes y Servicios.

SEXTO: De conformidad con el Contrato del Fideicomiso, clausula sexta “Del Comité
Director” inciso H “de las funciones” apéndice v) el Comité Director del Fideicomiso Banco
de Costa Rica-IMAS-BANACIO 73/2002 acuerda aprobar la siguiente reforma integral al
Reglamento para la Utilizacion de los Recursos para la Compra de Bienes y Servicios,
publicada el 21 abril 2021, Numero Gaceta 76.

SEPTIMO: En el Alcance 109 de La Gaceta 103 del 31 de mayo de 2021 se publicé la ley
numero 9986, denominada Ley General de Contratacion Publica.



OCTAVO: En el articulo 81 de la Ley General de Contratacion Publica se dispuso que “las
contrataciones que se realicen con ocasion del cumplimiento del fideicomiso y con cargo a
los fondos fideicometidos se someteran a los procedimientos de la presente ley, incluyendo
su régimen recursivo.”

NOVENO: La Ley General de Contratacion Publica entrard a regir a partir del 1 de diciembre
de 2022.

DECIMO: En el Alcance N.° 258 a La Gaceta N.° 229 del 30 de noviembre del 2022, se
publico el Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica.

UNDECIMO: Que el transitorio II de la Ley General de Contratacion Publica establecio:
“Todos los procedimientos de compras tramitados por sujetos que manejen fondos publicos
bajo regimenes de contratacion distintos del de la Ley 7494, Ley de Contratacion
Administrativa, de 2 de mayo de 1995 y no cubiertos por ella, cuya decision inicial haya sido
emitida antes de la entrada en vigencia de la presente ley, continuaran el procedimiento al
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amparo de sus respectivas leyes o reglamentos de contratacion especiales.

DUODECIMO: Ante los cambios normativos se hace necesario adoptar una normativa que
delimite las competencias dentro del Fideicomiso, acordes a las disposiciones de fondo.

CAPITULO 1
Generalidades sobre la competencia

ARTICULO 1-Ambito de aplicacion

Los lineamientos serdn aplicables a la actividad de contratacion publica que despliegue el
Fideicomiso BANCO DE COSTA RICA- IMAS — BANACIO 073-2002.

Aquellas contrataciones cuya decision inicial se haya dictado antes del primero de diciembre
de 2022, seguird rigiéndose por el REGLAMENTO PARA LA UTILIZACION DE
RECURSOS PARA LA COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS.

Las contrataciones en las cuales la decision inicial se dicte a partir del 1 de diciembre de 2022
se regiran por lo que dispone la Ley General de Contratacion Publica y su Reglamento, y de
estos se dictan los siguientes lineamientos:

ARTICULO 2. Sujetos participantes en el procedimiento de contratacion.
Los procedimientos de contratacion publica que desarrolla el Fideicomiso estaran a cargo de
una serie de sujetos publicos y privados con distintas responsabilidades y competencias.

Seran sujetos participantes en el tramite del proceso de contratacion, al menos los siguientes:
* El Fiduciario
* La Unidad Ejecutora
* El Comité Director



Profesionales externos contratados para rendir criterios, apoyar como supervisores,
inspectores, abogados externos o similares.

ARTICULO 3. Distribucion de Competencias.

Las competencias de cada uno de los participantes en la gestion del tramite de contratacion
seran las que se indiquen en el contrato de fideicomiso, y los acuerdos que adopten el Comité
Director ¥ el Fiduciario, dentro de los limites del ordenamiento juridico.

ARTICULO 4. Competencias y responsabilidades generales de la Unidad Ejecutora
Entre otras tareas, correspondera a la Unidad Ejecutora lo siguiente:

a)
b)
©)

d)

Gestionar y elaborar la solicitud de contrataciéon segun los procedimientos de
contratacion por medio del Sistema Digital Unificado.

Realizar todos los estudios preparatorios y tramites previos que se exigen en la Ley
General de Contratacion Publica y su Reglamento.

Brindar toda la colaboracion técnica, que se requiera para el normal tramite y
ejecucion de los procedimientos de contratacion publica que requiera el fideicomiso.
Asistir al Fiduciario en la atencion de recursos de objecion al cartel, de revocatoria y
de apelacion

Dar el seguimiento correspondiente a la ejecucion contractual en todas sus aristas.
Elaborar el sondeo o estudio de Mercado segun lo defina el Reglamento a la Ley de
Contratacion Publica.

Emitir la recepcion provisional y definitiva del objeto contractual

Revisar las ofertas desde la optica de los aspectos técnicos solicitados en el pliego de
condiciones.

Elaborar las especificaciones técnicas del objeto a contratar

ARTICULO 5. Competencias y responsabilidades generales del Fiduciario

El Fiduciario serd el encargado de liderar los procedimientos de contratacion publica, y podré
emitir los estudios y recomendaciones necesarias para la preparacion del acto final, asi como
las diversas actuaciones administrativas que se indicardn en este articulo, todo de
conformidad con el numeral 131 de la Ley General de Contratacion Publica.

Corresponderan al Fiduciario las siguientes obligaciones generales:

a)

b)

©)
d)

e)

Velar porque la Unidad Ejecutora de acuerdo con las competencias de esta unidad
cumpla con sus obligaciones como gestor de los procedimientos de contratacion
publica.

Atender los recursos de objecion y apelacion ante la Contraloria General, con el apoyo
de la Unidad Ejecutora.

Adjudicar los procedimientos de contratacion

Dictar los distintos tipos de resoluciones que correspondan, tanto en fases previa 'y de
concurso, como de ejecucion.

Suscribir los contratos cuando corresponda.



f) Tramitar todos los procedimientos de contratacion por medio del Sistema Digital
Unificado.

g) Mantener actualizados y debidamente ordenados los distintos expedientes, tanto de
concursos como de incidencias en la ejecucion contractual.

h) Dar el seguimiento correspondiente a la ejecucion contractual en todas sus aristas.

1) Liderar y realizar los estudios de ofertas en los distintos procedimientos ordinarios y
de excepcion, haciendo las recomendaciones necesarias y solicitando las
subsanaciones y aclaraciones que correspondan, con apoyo de la Unidad Ejecutora en
cuanto a los aspectos técnicos.

j) Llevar un control de las garantias de cumplimiento, colaterales, anticipos y adelantos.

k) Atender los procedimientos de contratacion conforme a la normativa vigente.

Cuando se establezca la competencia en una persona funcionaria especifico del Banco
Fiduciario y por ausencia, incapacidad o imposibilidad material no pudiera firmar el acto
correspondiente, se entenderd competente cualquier otra persona funcionaria del Banco que
ostente poder suficiente para ello y autorizada por la jefatura o superior jerarquico.

ARTICULO 6. Competencias y responsabilidades generales del (Comité Director.
Correspondera al Comité Director las siguientes obligaciones generales:

a) Velar porque las contrataciones se tramiten de acuerdo con la normativa vigente.

CAPITULO II
Sobre competencias especificas
ARTICULO 7. Competencias y obligaciones especificas
A efectos de aplicar adecuadamente con lo dispuesto en la Ley General de Contratacion
Publica y su Reglamento, se establecen las siguientes obligaciones y competencias
especificas procurando mantener el mismo orden establecidos en dicha Ley y su Reglamento.

ARTICULO 8. Decision inicial en concursos de excepcion.

Para el uso de alguna de las excepciones previstas en el articulo tres de la Ley General de
Contratacion Publica corresponderd la firma de la decision inicial, a la persona funcionaria
que ostente la competencia para dictar el acto final o quien el delegue, previo acuerdo del
Comité Director segiin se dispone estos lineamientos. Para ello se tomard el monto
correspondiente a la estimacion de la contratacion.

ARTICULO 9. Reglas de aplicacién de instrumentos internacionales.

Al momento de la decision inicial, el Fiduciario en conjunto con la Unidad Ejecutora debera
verificar si la contratacidon se encuentra o no cubierta por el capitulo de compras publicas de
un instrumento comercial internacional vigente en Costa Rica, para lo cual debera considerar
el ambito de cobertura y aplicar, en su caso, plazos minimos de recepcion de ofertas, reglas
sobre objeto contractual, avisos y cualquier otro aspecto especifico de la materia.



ARTICULO 10. Obligacién de atencién y cumplimiento

Las gestiones que presente el contratista, al amparo del articulo 12 de la Ley General de
Contratacion Publica se resolveran de la siguiente manera:

Una vez recibido el comunicado, el Fiduciario procedera a su respectivo analisis y
recomendacién, previo a la obtencidn del criterio técnico por parte de la Unidad Ejecutora
del fideicomiso, en los casos que sea necesario, la cual debera estar concluida al menos dos
dias habiles antes del vencimiento del plazo. Esta recomendacion sera valorada por el
Fiduciario y de ser procedente la respuesta sera firmada por la persona jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia.

ARTICULO 11. Excepcién a la publicidad de la informacién

Cuando un oferente o contratista solicite que se declare confidencial una informacién, al
amparo del articulo 15 de la Ley General de Contratacion Publica, el Fiduciario realizard el
estudio correspondiente y en caso de ser necesario solicitara el criterio a la Division Juridica
del Fideicomiso o técnico a la Unidad Ejecutora y remitira la resolucion dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la solicitud planteada por el particular. La resolucion sera firmada
por la persona Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien este delegue.

ARTICULO 12. Excepcién del uso de medios digitales.

La utilizacion de cualquier otro medio de contratacion distinto al Sistema Digital Unificado
debera estar precedida de la acreditacion de caso fortuito o fuerza mayor por parte de la
Unidad Ejecutora o del Comité Director. Asimismo, La Jefatura de Fideicomisos Comerciales
o quien lo sustituya en caso de ausencia suscribird la solicitud de autorizacién ante la
Direccion de Contratacion Publica, segiin lo dispone el articulo 16 de la Ley General de
Contratacion Publica.

ARTICULO 13. Incorporacion de criterios sociales, economicos, ambientales y de
innovacion en los pliegos de condiciones

Corresponde a la Unidad Ejecutora indicar y justificar la incorporacion de criterios sociales,
economicos, ambientales y de innovacion, la cual serd revisada por la Jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia al aprobar el respectivo
pliego de condiciones.

ARTICULO 14. Programa de adquisiciones.
Durante el mes de diciembre de cada afo, la Unidad Ejecutora enviara al Fiduciario el
Programa de Adquisiciones proyectado para el afio siguiente.

El Fiduciario lo revisara y durante el primer mes del afio siguiente lo publicara en el Sistema
Integrado de Compras Publicas.

ARTICULO 15. Estudio de mercado y precios de referencia

Previo a la estimacion de la contratacion, la Unidad Ejecutora debe realizar un sondeo o un
estudio de mercado segin lo que dispone el reglamento a la Ley General de Contratacion
Publica, sustentado en informacion de fuentes confiables con el propdsito de obtener los



precios de referencia a los que podra adquirir los bienes, las obras y los servicios y determinar
los precios ruinosos o excesivos, conforme lo establezca el reglamento de esta ley.

ARTICULO 16. Estimacién

Corresponde a la Unidad Ejecutora realizar la estimacion de cada contratacion particular,
atendiendo a los parametros indicados en el numeral 35 de la Ley General de Contratacion
Administrativa.

ARTICULO 17. Prohibicién de fragmentar.

Corresponde al Fiduciario velar porque durante el respectivo afio presupuestario no se incurra
en una fragmentacion irregular, segiin dispone el articulo 33 de la Ley General de
Contratacion Publica. Para ello pondra especial atencion a la planificacion anual, el
presupuesto anual aprobado y el momento de surgimiento de las necesidades.

ARTICULO 18. Decisién inicial.

La Unidad Ejecutora preparard y tramitara la decision inicial de cada concurso, segiin dispone
el articulo 37 de la Ley General de Contratacion Publica, en el sistema digital unificado, la
cual serd aprobada en dicho sistema por la Gerencia de la Unidad Ejecutora y el gestor o
analista del fiduciario o quien los sustituya en caso de ausencia.

ARTICULO 19. Contenido presupuestario

Previo a promover el concurso, la Unidad Ejecutora debe acreditar la existencia de contenido
presupuestario.

Si el procedimiento se iniciara sin disponer de recursos presupuestarios, la Jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia asi lo autorizara, lo cual
debera advertirse en el pliego de condiciones. En tal supuesto, no podra emitirse el acto de
adjudicacion hasta que se cuente con el presupuesto suficiente, disponible y aprobado por
quien corresponda.

ARTICULO 20. Procedimiento para ejecucién de garantia de cumplimiento

Previo a ejecutar la garantia de cumplimiento, el Fiduciario dard audiencia por cinco dias
hébiles al contratista, contados a partir del dia habil siguiente al de su notificacién. Con la
audiencia agregara la prueba que sustente el reclamo de dafos y perjuicios, a fin de que el
contratista ofrezca prueba de descargo. La respuesta serd suscrita por La Jefatura de

Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia en un plazo méximo de
dos dias héabiles.

La resolucion tendra los recursos de revocatoria y apelacion, los cuales deberdn presentarse
dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion. La Jefatura de Fideicomisos
Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia debera resolver la revocatoria dentro de
los tres dias habiles siguientes a su interposicion y la apelacion por el Gerente de Negocios
de Fideicomisos, dentro de los cinco dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para
resolver la revocatoria.



ARTICULO 21- Aplicacién de multas y clausulas penales

Para ejecutar tales sanciones, el Fiduciario preparard una resolucion de sancion y debera
remitirla, a la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o a quien este designe en su ausencia
quien debera emitir un acto motivado con indicacion de la prueba que lo sustente.
Corresponder al Fiduciario notificar dicha resolucion al contratista.

En contra de esa decision, el afectado podrd interponer los recursos de revocatoria y
apelacion, los cuales deberan presentarse dentro de los tres dias habiles siguientes a la
notificacion del acto. La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso
de ausencia debera resolver la revocatoria dentro de los tres dias hébiles siguientes a su
interposicion y la apelacion por parte del Gerente de Negocios de Fideicomisos dentro de los
cinco dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para resolver el recurso de revocatoria.

ARTICULO 22- Acto final
El Fiduciario realizard la recomendacion para el dictado del acto final, sustentado en los
correspondientes estudios de respaldo.

Posteriormente, los drganos y personas trabajadoras que se detallan en el siguiente cuadro
estan facultados para dictar el acto final, de acuerdo con los limites econdmicos aqui
establecidos.

Organos y servidores Limite

Mas de ¢1.000.0 millones v

Comité Corporativo Ejecutivo 2 AR "
contrataciones de cuantia inestimable

Rango I Limite

Dos funcionarios que cuenten con el poder
debidamente inscrito con las atribuciones
suficientes para ello.

Mas ¢400.0 millones y hasta ¢1.000.
millones.

Rango IT Limite

Un funcionario que cuente con el poder
debidamente inscrito con las atribuciones Hasta ¢400.0 millones.
suficientes para ello.

Para determinar la instancia competente en caso de actos de declaratoria de desierto o de
infructuosa con todas las ofertas inelegibles, se tomard como parametro el precio de la mayor
oferta econdmica.

En el caso de declaratoria de infructuosa por la no presentacion de ofertas, el competente sera
La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia.



Este mismo esquema de competencias sera aplicable para la suscripcion de contratos.

ARTICULO 23- Acto final del procedimiento de Licitacién Menor y Licitacién
Reducida.

La Jefatura de Fideicomisos Comerciales dictara el acto final.

ARTICULO 24. Acto final de procedimientos varios
Se mantendran las mismas competencias indicadas en los dos articulos anteriores para el
dictado de los actos finales en los siguientes casos:

a) Procedimientos de excepcion

b) Readjudicacion en concursos declarados insubsistentes

¢) Nuevas adjudicaciones en suministros y servicios al amparo del articulo 53 Ley
General de Contratacion Publica

d) Procedimientos de urgencia del articulo 66 de la Ley General de Contratacion
Publica.

e) Compray arrendamiento de bienes inmuebles segtn el articulo 67 de la Ley General
de Contratacion Publica.

ARTICULO 25. Responsable de verificar camplimiento de etapas.

De conformidad con los articulos 72 y 74 de la Ley General de Contratacion Publica, la
Jefatura de Fideicomisos Comerciales o a quien este delegue, serd el responsable de verificar
el cumplimiento de cada una de las etapas definidas en la decision inicial y deberd emitir la
aprobacion o improbacion de la etapa, a fin de decidir continuar o no con la siguiente

ARTICULO 26. Participacion del Comité Director.

De acuerdo con el articulo 82 de la Ley General de Contratacion Publica la participacion de
la Administracion fideicomitente esta enmarcada en aquellas definidas en el contrato de
Fideicomiso y en el presente lineamiento.

ARTICULO 27. Convenios marco

El Comité Director podra recomendar unirse o crear convenios marco, lo cual sera aprobado
por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia,

respetando los lineamientos indicados en el articulo 84 de la Ley General de Contratacion
Publica.

ARTICULO 28. Procedimiento para imponer la multa por recursos temerarios.

Previo a imponer la multa por recursos temerarios, el Fiduciario confeccionara el expediente
respectivo y la audiencia inicial, la cual serd suscrita por la Jefatura de Fideicomisos
Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia y debera notificarlo haciéndose cargo
de la instruccion del procedimiento.



Dentro de los tres dias habiles posteriores a la atencion de la audiencia, el Fiduciario remitira
la resolucion la cual debera ser firmada por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien
lo sustituya en caso de ausencia dentro de los dos dias habiles siguientes.

El recurso de revocatoria debera ser resuelto por quien emiti6 el acto dentro de los tres dias
habiles siguientes a su interposicion y el de apelacion serd resuelto por Gerente de Negocios
de Fideicomisos, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes al vencimiento del plazo para
resolver el recurso de revocatoria. En caso de que la resolucién haya sido dictada por el
Gerente de Negocios de Fideicomisos, éste resolvera la revocatoria y la apelacion sera resuelta
por el Sub-Gerente de Banca Corporativa del Banco Fiduciario.

ARTICULO 29. Recursos ante la Contraloria General

Cuando se interponga un recurso de objecion o de apelacion en contra del acto final ante la
Contraloria General de la Republica, el Fiduciario sera el encargado de brindar atencion a
las distintas audiencias que se confieran en el tramite. La Jefatura de Fideicomisos
Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia sera el responsable de suscribir las
audiencias.

ARTICULO 30. Recursos ante el Fideicomiso

Cuando corresponda al Fideicomiso resolver un recurso de objecion al cartel o de revocatoria
contra el acto final, el Fiduciario serd el encargado de la instruccion del procedimiento y
atendera las audiencias y la resolucion final.

Las audiencias de mero tramite, asi como la resolucion final del recurso de objecion seran
suscritas por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de
ausencia, mientras que la resolucion final del recurso de revocatoria sera resuelta por el
mismo que dict6 el acto de adjudicacion

Cuando quien dictd el acto de adjudicacion no sea el jerarca de la Administracion, el
recurrente podré solicitar que su gestion sea conocida y resuelta por el Gerente General.

ARTICULO 31. Modificacién unilateral del contrato

Para la aplicacion de la modificacion contractual prevista en el articulo 101 de la Ley General
de Contratacion Publica, la Unidad Ejecutora levantard un expediente con los estudios que
justifiquen la procedencia de la modificacion y hard una solicitud del cambio contractual al
Fiduciario.

Seglin sea la cuantia de la modificacion contractual se aplicardn las mismas competencias
previstas en este lineamiento para el dictado del acto final.

ARTICULO 32. Cesién
El Fiduciario serd la responsable de preparar el expediente de la cesion contractual prevista
en el articulo 102 de la Ley General de Contratacion Publica y elaborar la resolucion.



Segun sea el monto del contrato a ceder, se aplicaran las mismas competencias establecidas
en el presente lineamiento para dictar el acto final.

ARTICULO 33. Contratacién irregular
En caso de una contratacion irregular, segin los términos establecidos en el articulo 103 de
la Ley General de Contratacion Publica, el fiduciario deberd emitir una resolucion de pago a
la contratista suscrita por un funcionario del Banco con poder suficiente para ello, siempre y
cuando no sea el que dict6 la adjudicacion.

Asimismo, el fiduciario ordenara la investigaciéon para determinar si procede iniciar un
procedimiento administrativo sancionatorio y/o resarcitorio en contra del contratista y/o de
la Unidad Ejecutora y de un procedimiento administrativo en contra de los funcionarios que
recomendaron o adjudicaron la contratacion irregular.

ARTICULO 34. Plazo maximo de la contratacion

Para autorizar contrataciones con un plazo mayor a los cuatro afios fijados en el articulo 104
de la Ley General de Contratacion Publica, previo a la decision inicial, se dictard una
resolucion motivada en donde se consignen las razones de la necesidad de una vigencia
mayor sustentada en los estudios técnicos, financieros y juridicos pertinentes suscritos por
funcionarios competentes que asi lo justifiquen.

Los estudios que sustenten la decision seran preparados por la Unidad Ejecutora y segtn la
estimacion total del plazo, se aplicard el mismo régimen de competencias establecidos para
el dictado del acto final.

ARTICULO 35. Prorrogas y suspensién del contrato

Para autorizar prorrogas o suspensiones al plazo de ejecucion seglin lo dispuesto en el articulo
105 de la Ley General de Contratacion Publica, la Unidad Ejecutora deberd emitir el criterio
técnico, el Fiduciario preparard el expediente con toda la informacion de respaldo y emitira
la resolucion al dia cinco posterior a la presentacion de la solicitud. La Jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia suscribird la resolucion
aprobando o improbando la prérroga, en un plazo maximo de tres dias hébiles.

ARTICULO 36. Prérrogas de contratos sujetos a prorrogas.

Previo a acordar cualquier tipo de prorroga, ya sea facultativa o automatica, la Unidad
Ejecutora realizara la peticion mediante un informe a través del sistema digital unificado que
servird de base para el acto motivado que acredite su conveniencia, debiendo ponderar la
buena ejecucion del contrato. La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya
en caso de ausencia suscribira dicho acto.

En caso de prorrogas automaticas, la Unidad Ejecutora deberd advertir al Fiduciario con al
menos tres meses antes, el vencimiento de un contrato. En caso de que no se desee que opere
la prérroga automatica la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso
de ausencia comunicara lo correspondiente al contratista.



ARTICULO 37. Recepcion de bienes y servicios.

El contratista presentara el acta entrega de los bienes o servicios contratados. . La Unidad
Ejecutora sera la encargada de emitir la recepcion provisional y definitiva.

ARTICULO 38. Finiquito

Cuando proceda suscribir un finiquito, de acuerdo con el articulo 111 de la Ley General de
Contratacion Publica, el Fiduciario preparara toda la documentacion de respaldo, y elaborara
el finiquito, que sera firmado por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien sustituya
en caso de ausencia y el contratista.

ARTICULO 39. Procedimiento de resolucién y rescision unilateral.

Correspondera al Fiduciario levantar el expediente en el que acredite preliminarmente el
incumplimiento (para resolucion) o las razones de interés publico, caso fortuito o fuerza
mayor (para rescision) previo comunicado al Comité Director y redactara la suspension del
contrato junto con la audiencia inicial.

La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia suscribira
los documentos y se aplicara el procedimiento previsto en los articulos 114 y 115 de la Ley
General de Contratacion Publica.

Finalizadas todas las diligencias el Fiduciario remitira en un plazo no mayor a quince dias
habiles la resolucion, incluyendo las eventuales sumas a cobrar al contratista (resolucion
contractual) o a indemnizar al contratista (rescision)

La resolucion seré firmada por La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya
en caso de ausencia en un plazo no mayor a cinco dias hébiles. El recurso de revocatoria sera
resuelto por La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia
y el de apelacion por el Gerente de Negocios de Fideicomisos.

ARTICULO 40. Rescision del contrato por mutuo acuerdo, recurso de revocatoria y
apelacion

El Fiduciario elaborara el expediente de sustento a la recision de mutuo acuerdo previo
comunicado al Comité Director y redactara el acuerdo, asi como la estimacion de la eventual
indemnizacion.

La resolucion sera firmada por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya
en caso de ausencia en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

El recurso de revocatoria sera resuelto por La Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien
lo sustituya en caso de ausencia y el de apelacion por el Gerente de Negocios de
Fideicomisos.



ARTICULO 41. Resolucién de controversias durante la ejecucion del contrato en sede
administrativa

En caso de resolucion de controversia entre las partes, el Fiduciario levantara un expediente
con toda la documentacién de respaldo y redactara el acuerdo, el cual serd suscrito por el
Fiduciario y por el Contratista. Para determinar la competencia del funcionario del Banco
fiduciario que suscribira el acuerdo se tomara en cuenta el monto que involucra el arreglo y
se utilizaran los mismos parametros de competencia fijados en este lineamiento para dictar
actos finales

En caso de que no involucre el pago de una suma, el acuerdo lo suscribira la Jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia.

ARTICULO 42. Procedimiento de sanciones a particulares.

La sancion a un particular se aplicara siguiendo el tramite fijado en el articulo 121 de la Ley
General de Contratacion Publica. La instruccion del procedimiento estara a cargo del Comité
Director, quién luego de seguir el procedimiento elevard una recomendacion al Fiduciario,
quien elaborard la resolucidon final. La resolucion serd suscrita por La Jefatura de
Fideicomisos Comerciales o quien lo sustituya en caso de ausencia.

El recurso de revocatoria sera resuelto por la Jefatura de Fideicomisos Comerciales o quien
lo sustituya en caso de ausencia y el de apelacion por el Gerente de Negocios del
Fideicomisos. En caso de que la resolucion haya sido dictada por el Gerente de Negocios de
Fideicomisos, éste resolvera la revocatoria y la apelacion sera resuelta por el Sub-Gerente de
Banca Corporativa del Banco Fiduciario.

Este lineamiento entrard a regir a partir de la aprobacion en la fecha y hora de la firma digital.
Los lineamientos fueron aprobados por acuerdo en firme por unanimidad N°037-2025 del
Comité Director, mediante sesion ordinaria 004-2025 de fecha 19 de Febrero del afio 2024.
Se deroga el acuerdo en firme por unanimidad N°027-2023 del Comité Director,

mediante sesion ordinaria 003-2023 de fecha 08 de febrero del ao 2023.
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